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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 
	№ 




О внесении изменения в постановление администрации 
Щекинского района от 01.10.2021 № 10-1212 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной Услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                       «Об организации предоставления государственных и муниципальных Услуг», постановлением администрации муниципального образования Щекинский район от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных Услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава Щекинского муниципального района Тульской области, Устава городского поселения город Щекино Щекинского муниципального района Тульской области администрация Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 01.10.2021 № 10-1212 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной Услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков» изменение, изложив приложение в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем опубликования, разместив его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания: 
Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.


	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург
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	Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от _____________ № ___________

	

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 01.10.2021 № 10 – 1212





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 предоставления муниципальной Услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

























I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной Услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» (далее – Услуга, Административный регламент).
2. Заявителями при предоставлении Услуги являются юридические и физические лица либо уполномоченные представители юридических и физических лиц, обратившиеся с заявлением о предоставлении Услуги (далее — Заявитель), указанные в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3. Уполномоченные представители юридических лиц, представляющие их интересы, могут действовать на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации и подписанной лицом, осуществляющим функции единоличного исполнительного органа юридического лица, либо нотариально заверенной копии такой доверенности.
4. Уполномоченные представители физических лиц, представляющие их интересы, могут действовать на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации и подписанной физическим лицом, либо нотариально заверенной копии такой доверенности. 
5. Предоставление Услуги Заявителю осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителя. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим Услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных Услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), портале государственных и муниципальных Услуг (функций) Тульской области, федеральной государственной информационной системе «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (далее – НСПД).
7. Сведения о ходе предоставления Услуги направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Услуги.

Круг заявителей

8. Заявителями являются физические и юридические лица.
От имени физических лиц заявления могут подавать их представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности, представители, действующие на основании документа, подтверждающего полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении государственной Услуги

9. Требование предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре Услуг и в муниципальной информационной системе (в случае ее создания).

II. Стандарт предоставления муниципальной Услуги

Наименование муниципальной Услуги

10. Наименование муниципальной Услуги – «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную Услугу

11. Муниципальная Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район (далее - администрация).
Муниципальная Услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной Услуги с использованием ЕПГУ, НСПД, РПГУ, направленного в администрацию.
Ответственным отраслевым (функциональным) органом, непосредственно отвечающим за предоставление муниципальной Услуги, является управление архитектуры, земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Щекинский район.

Результат предоставления муниципальной Услуги.

12. Результатом предоставления муниципальной Услуги является:
1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов в собственность за плату, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в собственность бесплатно, которое оформляется в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;
2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной Услуги, указанных в подразделе 2.10 настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии с приложением №3 к настоящему Административному регламенту
13. При подаче заявления в электронном виде через Единый портал
на предоставление государственной Услуги решение подписывается усиленной квалифицированной подписью должностного лица и направляется в личный кабинет заявителя в форме электронного документа.
14. При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление государственной Услуги заявителю обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления государственной Услуги в администрации, а также через Единый портал.

Срок предоставления муниципальной Услуги

15. Предоставление муниципальной Услуги осуществляется в срок не более чем двадцать дней со дня регистрации заявления.
При подаче заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая Единый портал, заявителю не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных заявления и документов, направляется электронное сообщение о приеме заявления и документов. Датой подачи указанных заявления и документов считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления и документов.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной Услуги

16. Муниципальная Услуга предоставляется бесплатно. 


Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной Услуги в электронной форме

16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной Услуги, направленного в форме электронного документа посредством ЕПГУ осуществляется автоматически в день его подачи.



Показатели доступности и качества муниципальной Услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной Услуги, возможность получения 
муниципальной Услуги в электронной форме)

17. Показателями доступности и качества Муниципальной Услуги являются:
1) достоверность предоставляемой гражданам информации;
2) полнота информирования граждан;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
4) удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
6) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
7) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
18. Заявителю предоставляется возможность обращения за получением Муниципальной Услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных Услуг, НСПД.
19. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной Услуги в электронной форме с использованием Портала государственных и муниципальных Услуг Тульской области, Единого портала государственных и муниципальных Услуг.

Иные требования к предоставлению Услуги

20. Заявители имеют возможность получения Муниципальной Услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных Услуг и Портала государственных и муниципальных Услуг Тульской области в части:
1) получения информации о порядке предоставления Муниципальной Услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной Услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;
3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной Услуги;
4) осуществления мониторинга хода предоставления Муниципальной Услуги.
21. При направлении запроса о предоставлении Муниципальной Услуги в электронной форме Заявитель формирует заявление на предоставление Муниципальной Услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных Услуг».
22. При направлении заявления о предоставлении Муниципальной Услуги в электронной форме Заявитель вправе приложить к заявлению документы, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых в Администрацию, а наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество листов в документе. Все документы должны быть отсканированы в распространенных графических форматах файлов в цветном режиме (разрешение сканирования - не менее 200 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо). При направлении в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов отправитель несет ответственность за соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа на бумажном носителе.
23. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
24. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Едином портале государственных и муниципальных Услуг и на Портале государственных и муниципальных Услуг Тульской области получение согласия Заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Земельным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 20.03.2025 N 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»
6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7) Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
8) Приказом Росреестра от 02.09.2020 N П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
9) Уставом Щекинского муниципального района Тульской области;
10) Уставом городского поселения город Щекино Щекинского муниципального района Тульской области;
12) постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
13) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования Щекинский район, регулирующими правоотношения в данной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

26. При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной Услуги заявитель представляет следующие документы: 
1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, либо в электронной форме, подписанной (заверенной) простой электронной подписью, посредством учетной записи ЕСИА через ЕПГУ, НСПД, РПГУ;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321
«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
3) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной Услуги

27. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, отсутствуют.
28. Основания для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги:
1) указанные данные в заявлении не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации
2) обращение с заявлением ненадлежащего лица, которое не имеет права на предварительное согласование предоставления земельного участка без проведения торгов в собственность за плату/ в аренду/ в постоянное (бессрочное) пользование/  в безвозмездное пользование;
3) обращение за оказанием муниципальной Услуги, не предоставляемой администрацией;
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным Административным регламентом), в случае подачи заявления через ЕПГУ, НСПД, РПГУ;
5) представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
6) не соответствие данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ, НСПД, РПГУ;
7) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов; 
8) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке. 



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной Услуги

[bookmark: Par183]29. Предоставление муниципальной Услуги может приостанавливаться в случае:
1) опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещения извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2) до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления в министерство заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка,
на рассмотрении в министерстве находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает;
3) если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
30. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной Услуги являются:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13,   14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
31. Отзыв заявления по инициативе заявителя. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной Услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию, ЕПГУ, НСПД, РПГУ. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной Услуги уполномоченным должностным лицом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной Услуги. Отказ от предоставления муниципальной Услуги не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной Услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

32. Перечень административных процедур, в случае поступления заявления через ЕПГУ, НСПД об утверждении схемы расположения земельного участка:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя;
5) предоставление результата Услуги.
33. Перечень административных процедур, в случае поступления заявления через ЕПГУ, НСПД об организации аукциона на право предоставления земельного участка в аренду или собственность:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги и уведомление заявителя;
5) предоставление результата Услуги.

Профилирование заявителя

34. При профилировании заявителя устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также категории (признаки) заявителя. Идентификаторы, направленные на определение категории (признаков) заявителя, приведены в Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту.
35. Профилирование осуществляется при обращении за предоставлением Услуги в орган, предоставляющий Услугу.
36. По результатам идентификации заявителя при его профилировании определяется перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом (приложение № 5)

Прием, регистрация заявления и документов, 
представленных Заявителем

37. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных Услуг».
38. Сотрудник Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении Муниципальной Услуги:
1) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, полномочия представителя Заявителя;
2) проверяет правильность оформления заявления;
3) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным в подразделе 2.6 Административного регламента требованиям.
39. Регистрация заявлений о предоставлении Муниципальной Услуги,  осуществляется Администрацией в день поступления или в день, следующий за днем поступления заявления в Администрацию.
40. Сотрудником Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления, передаются данные документы первому заместителю главы администрации Щекинского района.
41. Первый заместитель главы администрации Щекинского района:
1) рассматривает зарегистрированное заявление (документы), принятые от заявителя;
2) определяет сотрудника Администрации, ответственного за рассмотрение заявления (документов).
42. Максимальный срок административного действия не должен превышать 1 рабочий день.
43. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной Услуги и перенаправление заявления о предоставлении Муниципальной Услуги сотруднику Администрации, ответственному за рассмотрение заявления.

Межведомственное информационное взаимодействие

44. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной Услуги с приложенными документами сотруднику администрации, ответственному за рассмотрение заявления.
45. Должностное лицо администрации, ответственный за рассмотрение заявления, осуществляет:
1) проверку наличия документов, указанных в заявлении в качестве приложений 
2) анализ поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства;
3) рассмотрение сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в приложенных к заявлению документах;
4) наличие (отсутствие) противоречий в представленных заявителем документах (информации, сведениях, данных) в отношении адресных ориентиров земельного участка, объектов капитального строительства, находящихся на земельном участке, площади земельного участка, наименовании правообладателя земельного участка;
5) проверку всей имеющейся информации о земельном участке;
6) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной Услуги. 
46. Максимальный срок выполнения данного административного действия - 3 рабочих дней со дня регистрации администрацией заявления.
47. Результатом административной процедуры является установление оснований для формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной Услуги, либо наличия оснований для принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
48. В случае наличия оснований для предоставления муниципальной Услуги сотрудник администрации:
1) запрашивает путем направления в порядке межведомственного электронного взаимодействия необходимые документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области, Федеральной налоговой службе Российской Федерации;
2) проводит проверку соответствия схемы расположения земельного участка документам территориального планирования (зонирования).
49. Результатом административной процедуры является получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной Услуги, документов и информации, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций), необходимых для предоставления муниципальной Услуги.
50. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 6 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Принятие решения о предоставлении Муниципальной Услуги,
либо об отказе в ее предоставлении

51. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной Услуги:
решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной Услуги принимается Администрацией.
52. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не превышающий 20 дней со дня получения органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
53. Результатом административной процедуры является принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Предоставление результата Услуги.

54. Способы предоставления результата Услуги:
а) решение о предоставлении Услуги (об отказе в предоставлении Услуги) направляется заявителю в случае поступления заявления о предоставлении Услуги через Единый портал решение о предоставлении Услуги (об отказе в предоставлении Услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в личный кабинет заявителя на Единый портал.
При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Услуги в Администрации.
б) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, направленного с использованием НСПД.
55. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
56. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

Прием заявления и документов, необходимых 
при исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в результате предоставления Услуги

57. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенной в результате предоставления Услуги, осуществляется на основании поданного заявления, документов и (или) информации, необходимых для внесения соответствующих исправлений;
58. Максимальный срок осуществления процедуры составляет 5 календарных дней со дня регистрации заявления и документов.
59. В результате рассмотрения поданного заявления, документов и (или) информации принимается одно из следующих решений:
а) решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам осуществления процедуры;
б) решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам осуществления процедуры.

Упреждающий режим

60. Порядок осуществляется в электронной форме, в том числе с использованием  ЕПГУ, НСПД, административных процедур (действий) в соответствии с положением статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способы информирования заявителя

61. Информирование заявителя, подавшего заявление о предоставлении  муниципальной Услуги осуществляется через Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, НСПД.


_______________________________________
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	Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной Услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Предварительное согласование предоставления земельных участков


	
	        В администрацию МО Щекинский район
от_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина; наименование юридического лица 
в родительном падеже)                                                     _______________________________________________
_______________________________________________
(место жительства гражданина, юридический адрес)
______________________________________________________________________________________________
(данные паспорта гражданина)
___________________________________________________________
(телефон)
____________________________________________________
(адрес электронной почты (при наличии)


	














	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка для ____________________________________________________
(цель использования земельного участка)

Местоположение________________________________________________

______________________________________________________________

Ориентировочная площадь испрашиваемого земельного участка _________________

Испрашиваемое право на земельный участок________________________
______________________________________________________________
                                                                                (вид права)

Приложение: на ____ листе (листах).
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	Заявитель: _____________________________________
     (Ф.И.О. гражданина, представителя юридического лица)
	_______________
(подпись)





















	Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной Услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»





ФОРМА
Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Постановление
от << Дата решения>> № <<Номер решения>>

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, расположенного по адресу: _______________________________, 
на кадастровом плане территории



Рассмотрев заявление от <<Дата запроса на предоставление Услуги>> № << Номер запроса на предоставление Услуги >> (заявитель: <<ФИО>>/<<Полное наименование организации – заинтересованного лица>>) и приложенные к нему документы о предоставлении земельного участка, руководствуясь ст. 11.3, 39.15, Земельного кодекса Российской Федерации, принято решение:

1. Предварительно	согласовать	предоставление заявителю (<<ФИО>>/<<Полное наименование организации – заинтересованного лица>>) в собственность бесплатно земельный участок площадью <<Площадь земельного участка>> кв.м, с кадастровым номером <<Кадастровый номер земельного участка>>, категорией     земель <<Категория земель >>, видом	разрешенного использования <<Вид разрешенного использования >> , расположенного по адресу <<Адрес земельного участка>>.
2. Заявителя (<<ФИО>>/<<Полное наименование организации – заинтересованного лица>>) уполномочить на подачу заявления о регистрации права собственности в органы Росреестра без доверенности.


подпись


<< должность>> << ФИО>>
Уполномоченного лица
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ФОРМА
РЕШЕНИЯ о предварительном согласовании предоставления земельного участка

<< Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление Услуги>>

Кому: <<ФИО>>/<<Полное наименование организации – заинтересованного лица>> Контактные данные:<< Почтовый адрес Заявителя>>


Решение
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

От <<Дата решения>>	№ <<Номер решения>>

Рассмотрев заявление от <<Дата запроса на предоставление Услуги>> № << Номер запроса на предоставление Услуги>> (Заявитель: <<ФИО>>/<<Полное наименование организации – заинтересованного лица>>) и приложенные к нему документы в соответствии со ст. 39.15, 39.16 Земельным кодексом Российской Федерации, <<Р.030.00.13>> в предварительном согласовании предоставления земельного участка отказано по основаниям:
<<Основание для отказа >>
Дополнительно информируем: <<Дополнительная информация для заявителя >>



<< должность>> << ФИО>>
Уполномоченного лица
	подпись	
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Таблица 1. Перечень условных обозначений и сокращений

	
№
	
Полное наименование
	Сокращенная форма
( условное обозначение)

	1
	Муниципальная Услуга:
«Предварительное согласование предоставления земельных участков»
	
Услуга

	2
	Заявителями являются юридические и физические лица либо уполномоченные представители юридических и физических лиц
	Заявители

	3
	Администрация муниципального образования Щекинский район
	Администрация

	4
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных Услуг (функций)»
	
(ЕПГУ)

	5
	Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
	
НСПД

	6
	Автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и исходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района
	АСЭД
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Таблица 2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Перечень результатов предоставления Услуги

	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка на кадастровом плане территории




	Перечень отдельных признаков заявителя

	Признак заявителя

	Лицами, имеющими право на получение муниципальной Услуги, являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования Щекинский район с заявлением о предоставлении муниципальной Услуги .
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Таблица 3. Перечень условных обозначений и сокращений

	
№
	
Полное наименование
	Сокращенная форма
( условное обозначение)

	1
	Муниципальная Услуга:
- «Предварительное согласование предоставления земельного участка на кадастровом плане территории»
	Услуга

	2
	Лицами, имеющими право на получение муниципальной Услуги, являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования Щекинский район с заявлением о предоставлении муниципальной Услуги .
	Заявители

	3
	Администрация муниципального образования Щекинский район
	Администрация

	4
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных Услуг (функций)»
	Единый портал (ЕПГУ)

	5
	Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
	НСПД

	6
	Автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и исходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района
	АСЭД
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Таблица 4. Исчерпывающий перечень документов,
 необходимых для предоставления Услуги 

	
	Для физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, их уполномоченные представители

	1
	заявление о предоставлении Услуги

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)

	3
	документы представителя, подтверждающие полномочия представителя действовать от имени заявителя

	4
	схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
(в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка)
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Таблица 5. Исчерпывающий перечень оснований 
 для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении 
Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления 
[bookmark: _GoBack]Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	Основания для отказа в предоставлении Услуги

	1
	1) указанные данные в заявлении не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации
2) обращение с заявлением ненадлежащего лица, которое не имеет права на предварительное согласование предоставления земельного участка без проведения торгов в собственность за плату/ в аренду/ в постоянное (бессрочное) пользование/  в безвозмездное пользование;
3) обращение за оказанием муниципальной Услуги, не предоставляемой администрацией;
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным Административным регламентом), в случае подачи заявления через ЕПГУ, НСПД, РПГУ;
5) представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа;
6) не соответствие данных владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ, НСПД, РПГУ;
7) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов; 
8) документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке.

	2
	подача заявителем заявления об отказе в предоставлении Услуги.

	Основания для приостановления предоставления Услуги или отказа

	1
	Предоставление муниципальной Услуги может приостанавливаться в случае:
1) опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещения извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2) до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления в министерство заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка,
на рассмотрении в министерстве находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает;
3) если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной Услуги являются:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
Отзыв заявления по инициативе заявителя. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной Услуги на основании заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию, ЕПГУ, НСПД, РПГУ. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной Услуги уполномоченным должностным лицом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной Услуги. Отказ от предоставления муниципальной Услуги не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за предоставлением муниципальной Услуги.
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